CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ORIENTAGOES PARA O PREENCHIMENTO DA NOVA FOLHA DE FREQUENCIA

Agora a folha de frequéncia possui duas novas colunas: B.H. (banco de horas) e A.N. (adicional noturno).
Essa alteracdo foi realizada no intuito de otimizar a contagem das horas trabalhadas além do horario

normal de expediente.

Confira um exemplo de como preencher:

MANHA TARDE B.H. AN. -
ASSINATURA = = OBSERVACAO
ENTRADA SAIDA ENTRADA SAIDA
1 assinatura 8:04 12:00 13:00 17:04
2 SABADO = 5 - -
3 DOMINGO - = - -
4 assinatura 7:59 12:00 13:05 16:59
5 assinatura 8:00 12:10 13:10 23:00 6 1 Sessdo Ordinaria
6 assinatura 8:00 11:30 - [ -45

No dia 05 do referido més, o servidor em questdo realizou horas extra expediente por conta da reunido
ordindria, das 17h as 23h, totalizando 6h para calculo de banco de horas (50%) e 1h para célculo de
adicional noturno (20%), conforme previsto na Resolugdo 323/2022, art. 88.

Vale ressaltar que o adicional noturno sera pago sempre no més seguinte devido a entrega da folha de
frequéncia até o 52 dia util do més subsequente. Também cabe esclarecer que o servidor devera
apresentar requerimento de adicional noturno individual referente a cada evento realizado.

Na sequéncia, o referido servidor realizou desconto de banco de horas de 4h30, apontando a anotagao
com o sinal negativo (-). E importante ressaltar que o desconto de banco de horas deverd ser
comunicado e autorizado pela chefia imediata.

Ressaltamos que o adicional noturno e banco de horas sdo percebiveis ao servidor efetivo e que tanto
o requerimento de faltas e licengas quanto o modelo do requerimento de adicional noturno estdo no
site da CMS, na area do servidor.

Estamos a disposicdo para mais orientagdes e esclarecimentos.
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