CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Processo Administrativo 212/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N 39/2024

A Camara Municipal de Sumaré, por meio da Divisdao de Materiais, dispde sobre Dispensa
de Licitagao, com critério de julgamento menor pre¢o, conforme art. 75, inciso Il, nos termos
da Lei n? 14.133/2021, para contratacdo de agente de integracdo de estagio visando o
desenvolvimento de atividades conjuntas para a operacionalizagdo de programa de estagios
curriculares remunerados de estudantes de nivel superior no ambito da Camara Municipal de
Sumaré, pelo periodo de 60 (sessenta) meses, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas
no Anexo | — Termo de Referéncia.

As propostas podem ser enviadas até as 17h do dia 02/07/2024 no e-malil
compras2@camarasumare.sp.gov.br.

Sumaré, 27 de junho de 2024

AGNALDO BAZANI
Gestor de Governanga e Planejamento Estratégico de Governanga e Procedimentos Operacionais

TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE - SP CEP 13170-031 | TELEFONE (19) 3883-8833 |
www.camarasumare.sp.gov.br


mailto:compras2@camarasumare.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIO

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (ART. 62, XXIIl, “A” E “I” DA LEI N.

14.133/2021).

1.1. Contratacdo de agente de integracdo de estagio visando o desenvolvimento de

atividades conjuntas para a operacionalizacdio de programa de estagios curriculares

remunerados de estudantes de nivel superior no ambito da Camara Municipal de Sumaré, pelo

periodo de 60 (sessenta) meses.

1.2. Quadro | — Descricdo, quantitativos e valor estimado da contratacao:

Item

Cat.ser

Descricao

un.

Qtd.

Valor por
estagiario

valor
mensal

Valor Total
60 (meses)

01

n/a

Contratacdo de agente de
integracdo de  estagio,
visando o desenvolvimento
de atividades conjuntas para
a operacionalizacdo de
programa de  estégios
curriculares  remunerados
de estudantes de nivel
superior no ambito da
Camara  Municipal de
Sumare.

Ser.

08

R$ 62,65

R$ 501,20

R$ 30.072,00

e N3do foi identificado objeto congénere em consulta ao Catdlogo de Materiais e Servicos do
Governo Federal (https://catalogo.compras.gov.br/).

1.2.1. Quadro Il - Quantidades e descricao de vagas e locais de estagio:

Item Divisdo Administrativa Areas Qtd.
01 Divisdo de Controladoria Direito 3
02 Divisdo de Materiais Direito/ Administracao 2
03 ggﬂis;o 22 (Ctelulliltete Comunicacéo 1
04 Divisdo de Recursos Administracdo de Empresas/Recursos 1

Humanos Humanos
05 Escola do Legislativo Pedagogia 1
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1.3. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comuns.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses contados do (a) assinatura
do contrato ou documento equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106

e 107 da Lei n? 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, tépico 2.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIllI, alinea ‘c’)
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 4 e 6 do

Estudo Técnico Preliminar (anexo ao Processo Admin. 212/2024).

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21).
Condig¢Ges do estagio:

4.1. Arealizacdo do estagio ndo acarretara qualquer vinculo de carater empregaticio com a
contratante.

4.2. O estdgio serd realizado por alunos regularmente matriculados e com efetiva frequéncia
em curso de educacgao de nivel superior.

4.3. A supervisdo das atividades desempenhadas pelos estagidrios sera de responsabilidade de
um servidor com formacao ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvido
no curso do estagiario.

4.4. A carga horaria da atividade em estagio serd de 25 (vinte e cinco) horas semanais, através

de jornada de 05 (cinco) horas diarias.
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4.5. O periodo de estagio ndo excedera 02 (dois) anos, consecutivos ou alternados, em cada
programa, exceto quando se trata de pessoas com deficiéncia e houver interesse e
concordancia entre as partes.

4.6. O horario de estagio sera fixado no Termo de Compromisso de Estagio, atendendo ao
estabelecido pelo supervisor do estagio e de forma a contabilizar-se com o horario escolar e a
legislacdo em vigor.

4.7.0 Termo de Compromisso de Estagio podera ser extinto a qualguer momento por iniciativas
da Camara Municipal de Sumaré ou do estagiario, sem qualquer 6nus.

Bolsa auxilio

4.8. A bolsa de auxilio sera de RS 1.402,20 (hum mil e quatrocentos e dois e vinte centavos),
reajustado nos termos da Resolu¢do da Camara Municipal de Sumaré n2 323, de 16 de fevereiro
de 2022 e seu pagamento sera efetuado pela contratante diretamente aos estagiarios.

Auxilio transporte

4.9. 0 auxilio transporte sera concedido ao estagiario diretamente pela contratante que assim
o requerer, nos termos previstos na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, aplicando-se,
no que couber, o disposto no art. 98 e seguintes da Resolucdo da Camara Municipal de Sumaré
n? 323,de 16 de fevereiro de 2022.

Recesso do estagio

4.10. E assegurado a estagiario, cujo periodo de estagio tenha duracdo igual ou superior a 1
(um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 dias corridos, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

4.10.1. Caso o estdgio tenha duracgado inferior a 1 (um) ano, os dias de recesso serdo concedidos
de maneira proporcional.

Auséncias ao estagio

4.11. As faltas devidamente justificadas ndao serdao descontadas no valor da bolsa-auxilio.
4.11.1. As auséncias injustificadas ao estagio sofrerdo o desconto proporcional no valor do
bolsa-auxilio.

Taxa da inscrigao

4.12. A Taxa de Administragdo corresponde ao custeio das despesas necessarias, incluindo as

despesas administrativas operacionais, as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes
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Pessoais dos estagidrios, as despesas com o recrutamento, selecdo e acompanhamento dos
estagidrios, os fretes, os tributos, as tarifas e todas as despesas decorrentes da execucdo do
objeto deste instrumento.

4.13. O Agente de Integracdo perceberd pelos servigos prestados, mensalmente, valor fixo pré-
determinado, por estagidrio, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

4.14. O valor mensal a ser pago a contratada correspondera ao numero efetivo de estudantes
em estagio no més de referéncia, multiplicado pelo valor da Taxa de Administracdao, conforme
informagdes constantes em planilha de frequéncia enviada a contratada.

4.15. A contratada sera remunerada exclusivamente pela taxa de administracao.

4.16. O valor da taxa administrativa sera reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses, a contar
do més de referéncia dos precos, pela variagdo INPC/IBGE.

Subcontratacdo

4.17. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

Garantia da contratacao

4.18. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
Obrigacdes da contratada

5.1.  Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio, de acordo
com o perfil das areas de interesse, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
solicitacdo da contratante.

5.2. Conferir, no recrutamento, se a condigdo do estudante/candidato a estagio esta de acordo
com os requisitos exigidos nas normas legais e regulamentares pertinentes.

5.3. Elaborar termo de compromisso e/ou termo aditivo de estagio, a ser assinado pela
contratante, pela instituicdo de ensino e pelo estagidrio, observando-se as exigéncias contidas
nas normas legais e regulamentares pertinentes.

5.4. Manter os controles do prazo do contrato de cada estagiario.

5.5. Fazer o seguro contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario, informando o nimero da

apolice e o nome da companhia seguradora no contrato de prestagdo de servigos.
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5.6. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessdrios a efetivacao do
Termo de Compromisso de Estagio, sobre os deveres, direitos e obrigacdes.

5.7. Comunicar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a previsdao de encerramento dos
Termos de Compromisso para fins de analise da pertinéncia da renovacgao.

5.8. Manter a contratante informada sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam
o curso normal do Contrato.

5.9. Providenciar desligamento ou substituicdo do estagidrio, mediante o Interesse e a
conveniéncia da contratante.

5.10. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo da contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela contratante.

5.11. Promover em um prazo maximo de quinze dias a elabora¢do do contrato de todos os
estudantes que participam do programa de estagio do contratante.

5.12. Informar de forma destacada nos Termos de Compromisso quando se tratar de estagio
ndo obrigatdrio, para fins de observancia do art. 12 da Lei n 11.788/2008 pela contratante.
5.13. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante.

5.14. Manter durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no contrato.

5.15. Realizar, quando solicitado pela contratante, que as entrevistas para a selecdo dos
estagiarios sejam realizadas nas dependéncias da contratante.

5.16. Participar de reunido técnica, quando necessdria, conforme convocag¢ao da contratante.
5.17. Realizar todos os servicos referentes ao cumprimento objetivo do contrato e termo de
referéncia.

Obrigacdes da contratante

5.18. Informar ao Agente de Integracdo acerca das oportunidades de estagio a serem
concedidas.

5.19. Realizar a sele¢do dos estagidrios entre os estudantes encaminhados pela contratada.
5.20. Informar a contratada os estudantes selecionados, com informagdes sobre a data do inicio

do estagio, horario, duracdo e valor da bolsa de estagio.
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5.21. Firmar o Termo de Compromisso de Estagio, juntamente ao Agente de Integracao, pela
Instituicdo de Ensino e pelo Estagidrio, observando-se as exigéncias contidas nas normas legais
e regulamentares pertinentes.

5.22. Coordenar, acompanhar e avaliar a execuc¢do do Programa de Estagio

5.23. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios.

5.24. Comunicar ao Agente de Integracdo os estagidrios desligados antecipadamente.

5.25. Fornecer aos estagiarios, quando solicitado, declaracao de estagio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Durante a vigéncia deste contrato, a contratada deve indicar preposto para representa-la
sempre que for necessdrio, administrar e realizar a operacionalizacgdo do contrato, com

autonomia para tomar decisGes que impactam no bom andamento dos servigos.

TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE - SP CEP 13170-031 | TELEFONE (19) 3883-8833 |
www.camarasumare.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

6.7. A contratante nomeard responsdavel pela gestao do contrato e que servira de contato com
a contratada na gestdao, acompanhamento e esclarecimento que porventura se fizerem
necessarios durante a vigéncia do contrato.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com
atribuicao de fiscal de contrato:

| — reportar ao gestor de contratos as ocorréncias relativas a execug¢ao contratual que tiver
conhecimento que podem prejudicar a execu¢ao dos servicos e obras ou a entrega de material;
Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e em lei que disciplina os procedimentos para a
liguidagdo e pagamento, e encaminha-los ao gestor de contratos;

Il - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisao ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relagdao ao contrato que fiscaliza;

IV - propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢ao do contrato;

V - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida pela Presidéncia.

Gestor do Contrato

6.8. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:

| - acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura

dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdao contratual, termos de
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recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servicos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais

documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva

fiscalizagao;

VIl - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria a
formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIII - verificar a existéncia de adequado acompanhamento a execuc¢do do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogacao contratual ou de realizacdo de nova contratacao,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualiza¢do do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco
ou prorrogac¢ao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do servico e
pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo
da proposta mais vantajosa para a Administracao;

Xll - verificar se a documentacdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e em lei que disciplina os procedimentos
para a liquidacdo e pagamento;

Xlll - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de

aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
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com a devida justificativa técnica, as autoridades responsdveis, os fatos que ensejam a
aplicagdo de sang¢bes administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato,
observada a legislacao vigente;

XIV - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualguer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditdrio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencdo das condi¢des de regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista da
contratada, instruindo processo documental, onde deverdo ser encartadas as certidGes
comprobatdrias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;

XVI - emitir declaragdes, certidGes e atestados de capacidade técnica em relagdo a execucdo
dos servicos e aquisi¢ées contratados;

XVII - repassar as informacgdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo Plano de Contratages Anual;

XVIII - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestando
a respectiva nota fiscal ou fatura;

XIX - consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressoes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao
de tais providéncias;

XX - exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida pela Presidéncia.

7. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
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na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, podendo ser
prorrogado a critério da Administracdao Publica, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢dao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a anadlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Prazo de pagamento

7.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento
da nota fiscal, e dos documentos necessarios para liquidacdo da despesa, condicionado ainda
ao recebimento definitivo do objeto.

7.9. Nocaso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC-IBGE de corre¢cdao monetaria.

Forma de pagamento

7.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO prevista no inciso Il do art 75 da lei 14.133/21, em face do estudo de preco
apresentado pelo setor de compras por meio de MENOR PRECO.

8.2. Para todos os itens a participacdo SERA EXCLUSIVA a microempresas e empresas de

pequeno porte, nos termos do 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,

devido ao valor ser superior ao que rege a referida lei.

8.3. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagao, ainda nado
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
8.4.  Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica

e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n?

123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
Regime de Execucao

7.4. O regime de execucdo do objeto sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
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Exigéncias de habilitagao

8.5.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.11. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE - SP CEP 13170-031 | TELEFONE (19) 3883-8833 |
www.camarasumare.sp.gov.br


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

8.14. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro

de 2021.
8.15. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a

qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,

de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

8.17. Provadeinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio

de 1943;

8.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdao Economico-Financeira

8.25. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.

52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade

simples;

8.26. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 30.072,00 (trinta mil e setenta e dois

reais), conforme estudo realizado pelo Setor Compras (anexo ao processo A.D 212/2024).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio, conforme segue anexo Processo DFD —
0036/2024

10.2. Fichas Dotagdo - FICHA: 16 01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000.

11. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE
11.1. Consoante ao exposto, a contratacdo de agente de integracdo de estdgio visando o
desenvolvimento de atividades conjuntas do programa de estdgios curriculares remunerados,

prezando pela economicidade e pela continuidade das atividades da Camara Municipal de
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Sumaré. Além de ser vidvel em termos de disponibilidade de mercado, formato de aquisi¢cao do
objeto e custos envolvidos, ndo se observam Obices ao seu prosseguimento no formato

indicado.

Sumaré, 24 de junho de 2024.

MARCELO RODRIGUES DE LIMA
Gestor Recursos Humanos
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Razdo Social:
CNPJ:
E-mail:

Tel.:

Proposta que faz para contratacio de agente de integracdo de estagio visando o
desenvolvimento de atividades conjuntas para a operacionalizagdao de programa de estagios
curriculares remunerados de estudantes de nivel superior no ambito da Camara Municipal de
Sumaré, pelo periodo de 60 (sessenta) meses. O preco total para a prestacdo do servico é de

RS , ja inclusos todos os custos necessarios tais como impostos, taxas,

tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, conforme

tabela abaixo:

Valor por Valor Valor Total

Iltem | Cat.ser Descricao Un. | Qtd. estagiario mensal 60 (meses)

Contratacdo de agente de
integracdo de  estagio,
visando o desenvolvimento
de atividades conjuntas para
a operacionalizacdo de
01 n/a programa de  estagios | Ser. | 08 | R$ R$ R$
curriculares  remunerados
de estudantes de nivel
superior no ambito da
Camara  Municipal de
Sumareé.

Prazo de validade da proposta: 60 dias

Declaramos que cumpriremos integralmente as especificagcdes, garantia, condi¢des e prazos
descritos no Termo de Referéncia.

Sumaré, de 2024

Assinatura
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