CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Processo Administrativo 212/2025

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 31/2025

A Camara Municipal de Sumaré, por meio da Divisdo de Materiais, disp6e sobre
Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor preco, conforme artigo 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, para contratacdo de servico de arquivamento e
digitalizacdo de documentos histéricos, visando a preservacdo, ao acesso, a
organizacdo e a seguranca do acervo documental institucional, promovendo a
modernizacdo dos processos administrativos e o cumprimento da legislacéo vigente
sobre gestdo documental e transparéncia publica.

As propostas podem ser enviadas até 17 horas do dia 03/06/2025 para o e-mail:
compras@camarasumare.sp.gov.br.

Sumaré, 28 de maio de 2025

AGNALDO BAZANI
Gestor de Planejamento Estratégico de Governanga e Procedimentos Operacionais

TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE - SP CEP 13170-031 | TELEFONE (19) 3883-8833 |
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Processo Administrativo n2: 212/2025

Interessado: Camara Municipal de Sumaré

Unidade Requisitante: Divisdo Administrativa
Responsaveis Técnicos: Dr. Donizete Rodrigues Pinto

TERMO DE REFERENCIA
SERVICO DE ARQUIVAMENTO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS HISTORICOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SUMARE.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIll, “A” E “I” DA LEI N.
14.133/2021).

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo, por DISPENSA DE LICITACAO,
pelo MENOR PRECO, de empresa especializada em servico de arquivamento e digitalizacdo de

documentos histéricos da Camara Municipal de Sumaré, nos termos das especificagcdes técnicas

QTD. DE VALOR TOTAL
HORAS (12 meses)
ITEM | CATSER DESCRICAO UND ANUAIS
ESTIMADAS
(12 meses)
Servicos de disponibilizagdo de no minimo
01 (um) profissional para a instrugao
técnica, supervisdo, coordenagio e
fiscalizacdo de equipe interna, designada RS 34.674,28
01 15083 | pela Camara Municipal de Sumaré (CMS), | Hys. 208
gque procedera aos servicos de
organizacao, higienizacao, arquivamento e
catalogacdo do  Acervo Histdrico
Documental.

constantes neste termo de referéncia:

1.2. Quadro | - Descrigao e quantitativos dos itens:
* Os codigos utilizados ndo sdo exatamente o mesmo, entretanto sdao os que mais se assemelham ao objeto.

1.3.  Oservigo desta contratacdo é caracterizado como comum, cujo padrdao de desempenho
e qualidade podem ser definidos objetivamente pelo edital, por meio de especificagcdes usuais
no mercado. Assim, ndo necessitam de uma avaliagdo minuciosa e podem ser comparados
entre si, podendo a escolha ser feita com base apenas nos precos ofertados.

1.4. O objeto desta contratacdo NAO se enquadra como sendo de bem de luxo.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados do (a)
assinatura do contrato e/ou ata de registro de preco conforme o caso, na forma do artigo 106
e 107 da Lei n2 14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacgao.

1.7.  Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

1.8. Apdsointerregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigacgGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

1.9. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).
2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’).
3.1. A Fundamentagdo da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1. A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos e operacionais:

Local de Execugao

4.1.1. Os servigos deverao ser realizados presencialmente nas instala¢gdes do Arquivo Publico
da Camara Municipal de Sumaré, situado a Rua Dom Barreto, n2 1468, Centro, Sumaré-SP, em
espaco previamente definido e sob supervisao da Divisao Administrativa.

Equipe Técnica Especializada
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4.2. A empresa contratada devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) profissional com
gualificacdo comprovada na area de arquivologia, ciéncia da informacdo, biblioteconomia ou
areas correlatas, responsdavel pela orientacdo técnica, supervisdo, coordenacao e fiscalizacao
das atividades executadas em conjunto com a equipe interna designada pela Camara.

4.2.1. O profissional deverd possuir experiéncia prévia em projetos de organizacdo e
digitalizagdao de acervos historicos publicos.

Execugao dos Servigcos

4.3. A contratada devera realizar as seguintes atividades:

4.3.1. Levantamento e diagndstico do acervo documental histérico;

4.3.2. Higienizacdo fisica dos documentos, com técnicas adequadas a conservacdo de papéis
antigos e frageis;

4.3.3. Organizacdo e arquivamento fisico, segundo critérios arquivisticos e normativos;

4.3.4. Classificacdo, indexacdo e catalogacdo dos documentos com base em tabela de
temporalidade e plano de classificacdo institucional;

4.3.5. Digitalizacdo em formato PDF/A ou similar, garantindo a legibilidade, integridade e
autenticidade dos documentos, com resolucdo minima de 300 DPI;

4.3.6. Gravacao e entrega dos arquivos digitalizados em midia digital segura (HD externo ou
nuvem) e com estrutura de pastas organizada por critério cronolégico ou tematico, conforme
orientagdo da Camara;

4.3.7. Emissao de relatdrios periédicos de acompanhamento das atividades realizadas.
Seguranga da Informagao

4.4. A contratada devera adotar medidas de seguranca para garantir a confidencialidade, a
integridade e a protecao dos documentos fisicos e digitais, sendo vedado o compartilhamento
ou uso indevido das informacgdes acessadas.

Prazos

4.5. A execucdo dos servicos devera ser iniciada em até 15 (quinze) dias corridos apés a
emissdao da ordem de servico. A vigéncia contratual serd de 24 (vinte e quatro) meses,

prorrogavel nos termos da legislacao vigente.
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Materiais e Equipamentos

4.6. Todos os materiais de consumo, equipamentos de digitalizacdo, ferramentas de
higienizacdo e demais recursos necessarios a execucao dos servicos deverdo ser fornecidos pela
contratada, ndo gerando 6nus a Camara Municipal de Sumaré.

Capacita¢ao da Equipe Interna

4.7. Caso solicitado, a contratada devera promover treinamento basico para os servidores
da Camara de Sumaré que atuardo no projeto, abordando boas praticas de conservacao
documental, organizacdo de acervos e manuseio de documentos histéricos.

Requisitos de Garantia e Manutengao

4.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizacdes.

Subcontratag¢ao

4.9. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, uma vez que nao haverd pagamento antecipado pelo servico, que sera

prestado pela CONTRATADA sob demanda.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XX, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1 O prazo de execugdo do servigco sera de 24 meses, com previsao de inicio em junho de 2025.
5.1.1 os servigos serdao prestados no seguinte enderego: Camara Municipal de Sumaré —
Travessa 12 Centenario, 32, Centro, Sumaré-SP das 8 as 17h.

5.2. O valor global do contrato sera fixado com base no dimensionamento do objeto e
especificacdes constantes neste termo de referéncia.

5.3. Constituem obriga¢des da empresa contratada:

5.3.1. Manter-se, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

5.3.2. Entregar e prestar o(s) servico(s) contratado(s) conforme especificacdes, quantidades,

prazos e demais condicdes estabelecidas no Edital e em seus Anexos;
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5.3.3 Utilizar melhores praticas, capacidade técnica, materiais, equipamentos, recursos
humanos e supervisdo técnica e administrativa, para garantir a qualidade do(s) servico(s) e o
atendimento as especificagdes contidas no Contrato, Edital e em seus Anexos;

5.3.4 Seguir as instrucdes e observacdes efetuadas pelo Gestor do Contrato, bem como reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

5.3.5 Reportar formal e imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer problemas,
anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execugao do objeto;

5.3.6 Prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos
do Contratante, referentes a qualquer problema detectado ou ao andamento de atividades
previstas;

5.3.7 Detalhar e repassar, conforme orientacdo e interesse do Contratante, todo o
conhecimento técnico utilizado na execucdo do objeto;

5.3.8 Indicar Preposto e cuidar para que esse mantenha permanente contato com o Gestor do
Contrato e adote as providéncias requeridas, além de comandar, coordenar e controlar a
execucdo do objeto, inclusive os seus profissionais;

5.3.9 Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execu¢dao dos trabalhos durante todo o
Contrato, dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infragao passivel de
aplicagdo de penalidades previstas, caso os prazos, indicadores e condi¢des ndao sejam
cumpridas;

5.3.10 Garantir a execu¢ao do objeto sem interrup¢ao, mantendo equipe dimensionada
adequadamente para a regular execucdo, substituindo ou contratando profissionais sem 6nus
para o Contratante;

5.3.11 Responder integralmente por quaisquer perdas ou danos causados ao Contratante ou a
terceiros em razao de agdao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus profissionais em
razao da execucao do objeto, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais

a que estiver sujeito;
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5.3.12 Cumprir e garantir que seus profissionais estejam cientes, aderentes e obedecam
rigorosamente as normas e aos procedimentos estabelecidos na Politica de Seguranca da
Informacdo do Contratante;

5.3.13 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
gualquer assunto de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto do Contrato,
respeitando todos os critérios de sigilo, seguranca e inviolabilidade, aplicaveis aos dados,
informacoes, regras de negdcio, documentos, entre outros;

5.3.14 Substituir por outro profissional de qualificacdo igual ou superior qualquer um dos seus
profissionais cuja qualificacdo, atuacdo, permanéncia ou comportamento decorrentes da
execucdo do objeto forem julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina
do drgdo ou ao interesse do servico publico, sempre que exigido pelo Gestor do Contrato;
5.3.15 Responsabilizar-se pela conservacdo dos ambientes onde desempenhe o objeto desta
contratacgao;

5.3.16 E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a execucdo de servicos objeto desta
contratacao;

5.3.17 Apresentar no protocolo do Contratante as notas fiscais, contendo a discriminacdo exata
dos bens e servicos contratados (prazos de execucdo, quantidades e valores contratados), junto

com a relagdo de incidentes;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com
atribuicdo de fiscal de contrato:

| — reportar ao gestor de contratos as ocorréncias relativas a execugdo contratual que tiver
conhecimento que podem prejudicar a execucdo dos servicos e obras ou a entrega de material;
Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e em lei que disciplina os procedimentos para a
liquidagdo e pagamento, e encaminha-los ao gestor de contratos;

Il - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, rescisdao ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;
IV - propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do contrato;
V - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida pela Presidéncia.

Gestor do Contrato

6.8. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:
| - acompanhar as contratacGes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacao de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos orcamentdrios destinados ao amparo

das despesas dele decorrentes;
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Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacgdes e os documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;
IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagao;

VIl - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria a
formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;
VIII - verificar a existéncia de adequado acompanhamento a execug¢do do ajuste;
IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogac¢ao contratual ou de realizacdo de nova contratacdo,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco
ou prorrogacao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do servigo e
pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacao
da proposta mais vantajosa para a Administragao;

XIl - verificar se a documentagdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e em lei que disciplina os procedimentos
para a liquidagao e pagamento;

XIII - verificada a existéncia de qualquer infragao contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,

com a devida justificativa técnica, as autoridades responsdveis, os fatos que ensejam a
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aplicagdo de sang¢gdes administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do contrato,
observada a legislacao vigente;

XIV - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencdo das condicoes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, instruindo processo documental, onde deverdo ser encartadas as certiddes
comprobatoérias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;
XVI - emitir declaragdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relagdo a execucao
dos servigos e aquisicoes contratados;

XVII - repassar as informacgdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a
area responsavel pelo Plano de Contrata¢cées Anual;

XVIII - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestando
a respectiva nota fiscal ou fatura;

XIX - consultar a unidade demandante dos servigcos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao
de tais providéncias;

XX - exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida pela Presidéncia.

7. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Osservicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
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na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, podendo ser
prorrogado a critério da Administracdo Publica, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liqguidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Prazo de pagamento

7.8. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da
nota fiscal, e dos documentos necessdrios para liquidacao da despesa, condicionado ainda ao
recebimento definitivo do objeto.

7.9. Nocaso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice INPC-IBGE de corre¢gao monetaria.

Forma de pagamento

7.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Leis n?
14.133/2021, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas , para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica

e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2

123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

Regime de execugao

8.3. O regime de execucdo do objeto sera por empreitada a pre¢o unitario, conforme
cronograma estabelecido pela Camara Municipal de Sumaré.

Exigéncias de habilitacao

8.4. Parafins de habilitagdao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

8.13. Agricultor familiar: Declaracdao de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro

de 2021
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8.14. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a

gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdao Normativa RFB n. 971,

de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.
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8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art.

52 inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade

simples;
8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 34.674,28 (trinta e quatro mil,
seiscentos e setenta e quatro reais e vinte e oito centavos), conforme estudo realizado pelo

Setor Compras (anexo ao processo A.D 212/2025).

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio, conforme segue anexo ao Processo AD.
212/2025.

10.2. Ficha Dotagdao Nota de Reserva: Ficha 16 01.01.01.031.0005.2.009.339030.01.1100000

da Camara Municipal de Sumaré.

Sumaré, 27 de MAIO de 2025.

DR. DONIZETI RODRIGUES PINTO
Gestor de Planejamento Estratégico de

Administracdo e Gestdo Publica
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