CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Processo Administrativo 596/2024

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 69/2024

A Camara Municipal de Sumaré, por meio da Divisdo de Materiais, dispoe sobre
Dispensa de Licitagao, com critério de julgamento menor prego, conforme incisos | e Il,
art. 75, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, para aquisi¢ao de Carteiras de Identidade
Funcional, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia —

Anexo |.

As propostas podem ser enviadas até as 17h do dia 14/02/2025 no e-mail:

compras3@camarasumare.sp.gov.br

Sumaré, 10 de fevereiro de 2025.

AGNALDO BAZANI

Gestor de Planejamento Estratégico de Governanga e Procedimentos Operacionais
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (TR)

CONTRATACAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) PARA CONFECCAO E FORNECIMENTO
SOB DEMANDA DE CARTEIRAS FUNCIONAIS E PORTA-DOCUMENTOS

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIlI, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).
1. DO OBIJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacao, por Dispensa de licitacao e
adotando o procedimento auxiliar de registro de preco, de empresa(s) especializada(s) para
confec¢ao e fornecimento sob demanda de carteiras funcionais e porta-documentos, em
regime de empreitada por preco unitario, nos termos das especificagcdes técnicas constantes
neste termo de referéncia.

1.1.1. Sera realizada na forma de Dispensa eletronica de licitacdo, divididos em dois itens,
facultando-se ao licitante a participacao em quantos itens forem de seu interesse.

ITEM | — Confeccdo e fornecimento de carteiras funcionais (modelo 1), incluindo servicos de
elaboracao de layout, diagramacao, editoracdo eletrénica, acabamento, revisao, impressao, e
fornecimento de carteiras de identificacdo funcional preenchidos com os dados funcionais e
pessoais, de acordo com a demanda no periodo 24 (vinte e quanto) meses.

ITEM Il — Confecgdo e fornecimento de porta-documentos (1 modelo), incluindo servigos de
elaboracdo de layout, diagramacdo, editoragdo eletronica, acabamento, revisdo, confecgao, e
fornecimento de porta documentos porta-documentos, de acordo com a demanda no periodo
24 (vinte e quanto) meses.

1.1.2. Quadro | — Descricdo e quantitativos:

" VALOR ESTIMADO VALOR ESTIMADO
ITEM | CAT.SER. DESCRICAO UNID | QTD ;
UNITARIO(RS) TOTAL(RS)
480901 Porta-documentos, para a carteira pc 150 184,66 RS 27.700,01
de identifica¢do funcional.
n/e Carteira de identifica¢do funcional. P¢ 250 20,50 R$ 5.125,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS 32.825,01

* Os cédigos CAT.SER (www.catalogo.compras.gov.br) ndo sdo exatamente o mesmo, porém s3o os que mais se

assemelham.
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1.1.3. Os quantitativos apresentados sdo estimados e o pagamento sera por carteira e porta-
documentos efetivamente entregue.

1.2. Os objetos desta contratagdo sao caracterizados como comuns, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado. Assim, ndo necessitam de uma avaliagao minuciosa e podem
ser comparados entre si, podendo a escolha ser feita com base apenas nos precos ofertados.
1.3. O objeto desta contratagio NAO se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do (a) assinatura do
contrato e/ou ata de registro de preco conforme o caso, na forma do artigo 105 da Lei n2
14.133, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da ata de registro de preco podera ser prorrogado por 1 (um) ano,
nos termos do artigo 84 da Lei n? 14.133 de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

1.7. Os precgos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

1.8. Apodsointerregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC,
exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

1.9. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A aquisicdo de carteiras funcionais para os servidores da Camara Municipal de Sumaré
€ uma iniciativa essencial para garantir a identificagao oficial e padronizada, maior seguranga,
eficiéncia e transparéncia. A medida, também, visa o cumprimento da Resolucdo n2 346, de 26
de novembro de 2024, que regulamenta a obrigatoriedade de identificagao funcional dos

servidores no desempenho de suas atividades internas e externas, estabelecendo critérios para
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o controle de acesso e a identificagdo segura em ambientes institucionais e em eventos
representativos.

2.2. Além disso, em situagdes de emergéncia ou visitas a 6rgdos externos, a rapida
identificacdo dos servidores é crucial para garantir uma comunicagao eficiente e a agilidade nas
guestdes de interesse publico. A padronizacdo promovida pelas carteiras funcionais contribui
para que a Camara seja percebida como uma instituicdo organizada, confidvel e transparente,
fortalecendo sua imagem perante a sociedade e demais entidades governamentais.

2.3. Portanto, a aquisicdo de carteiras funcionais é uma estratégia de aprimoramento
administrativo que melhora a gestao interna, reforga a seguranga e contribui para a construgao
de uma relagdo sélida de confianga com a populacgdo. Assim, solicita-se a proposta de aquisicdo
de carteiras funcionais como parte das acoes de aprimoramento continuo da Camara Municipal

de Sumaré com a exceléncia na prestacdo de servicos publicos e a transparéncia institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A presente contratacdao tem como objetivo a confec¢do de carteiras funcionais e porta-
documentos para os servidores e vereadores da Camara Municipal de Sumaré, garantindo a
padronizacdo, seguranca e durabilidade dos materiais. O processo inicia-se com a definicdo do
design e dos elementos graficos que compdem a carteira funcional, incluindo layout, nucleos
institucionais e informacdes obrigatorias. Nessa etapa, também serdo escolhidos os materiais
adequados, levando em consideragao a resisténcia e a qualidade necessaria para garantir a
durabilidade.

3.2.  Apods a validagao do design, sera realizada a produgao dos itens, utilizando técnicas de
impressao de alta qualidade para garantir legibilidade e resisténcia. Podem ser aplicados itens
de seguranca, como QR Code, holografia, marca d'agua ou outros dispositivos que dificultam a
falsificacdo. O acabamento incluird laminagcdo ou revestimento protetor para aumentar a vida
util do documento. Além disso, os porta-documentos serdo confeccionados em material

resistente, com compartimentos adequados para armazenar a carteira funcional e outros.
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3.3. A entrega dos itens sera realizada de forma organizada, de acordo com os cadastros
fornecidos pela Camara Municipal de Sumaré, garantindo a correta personalizacdo de cada
carteira funcional. Antes da distribuigdo, sera feito um controle de qualidade para garantir que
os produtos estejam em conformidade com as especificacdes estabelecidas.

3.4. Durante o uso, as carteiras funcionais deverdo apresentar resisténcia ao desgaste
natural, garantindo a preservacdo das informacdes pelo periodo necessario. Além disso, a
empresa contratada devera prever a possibilidade de reemissao do documento em casos de
perda, roubo ou dano, obedecendo aos padrées estabelecidos.

3.5. Por fim, considerando a preocupacdo com a sustentabilidade, serd incentivada a
utilizacdo de materiais reciclaveis e processos de fabricacdo ecologicamente responsaveis.
Também sdo necessarios procedimentos para o recolhimento e descarte seguro de carteiras
funcionais vencidas ou inutilizadas, a fim de evitar seu uso indevido. Dessa forma, a contratacao
garante que todo o ciclo de vida do objeto — desde o planejamento até o descarte — seja prazo

de maneira eficiente, garantindo qualidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1. As carteiras funcionais e os portas-documentos deverdo seguir o que dispdes a
Resolucdo n2 346, de 26 de novembro de 2024 da Camara Municipal de Sumaré; E demais
especificagGes constando no Termo de Referéncia.

4.2. Requisitos de qualidade e seguranca comuns a todos os modelos de Carteiras de
Identificacdo Funcional.

a) Formato: 8,6 x 5,4 cm;

b) Material: PVC com impressdao em alta resolucdo;

c) Elementos de seguranca: fundo de seguranca numismatico duplex; fundo com efeito anti-
scanner; fundo com tramas duplex; guilhoche negativo em talho doce; microletras negativa e
positiva; microletras com falha técnica; microletras duplex; calcografia; selo holografico do
CMS; fundo anticopiativo e antiscanner;

d) Caracteristicas da fotografia: digital, fundo branco, traje formal, alta resolucdo (a ser

disponibilizada pelo contratante);
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e) Impressdao mediante processo e produtos de qualidade superior que impecam a remocao por
solventes quimicos;

f) Fundo de seguranca: fundo artistico composto de desenho exclusivo envolvendo elementos
decorativos inspirados nos simbolos da Cidade de Sumaré, na logomarca e/ou na sigla da CMS.
Utilizacao de pigmentos especiais relativos e elementos graficos de seguranca integrados;

g) Imagem de fundo integrada: degradé harmonioso entre a area do documento funcional e a

area da foto e impressao digital.

4.3. Modelo, caracteristicas e especificacdes da carteira de identificacdo funcional:

4.3.1 Imagem 1- Frente.

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

3 REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DE SAO PAULO
CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

NOME

XOOOXXXXX g

FUNCAO

VEREADOR

OF Ne DORG EMISSOR

XXXXXXX XOOKX  X00000000K ‘ .

CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

*Imagem meramente ilustrativa.

4.3.2. Imagem 2 —Verso.

TEM VALIDADE EM TODO O TERRITORIO NACIONAL COM VALOR DE IDENTIFICACAD
CIVIL, NOS TERMOS DO ART. 2¢,V, DA LEI FEDERAL N° 12.037/2009

MATRICULA POSSE TERMINO DO MANDATO

XXOOKXXX 01/01/2025 31/12/2028 g
FILIAGAO 3
200OOOOOOOOOOOOBOOOOOOOOONGONOONONX :;
NATURALIDADE DATA DE NASCIMENTO g%:
XXXXXXXXXX XXOOOXXXXX &

EMISSAO AUTORIZADA PELA RESOLUCAO
N* 364, DE 26 DE

AL

HELIOSILVA
Presidente

*Imagem meramente ilustrativa.

4.3.3. Dados e informacgdes. Anverso:
a) Os dizeres “Republica Federativa do Brasil”, “Camara Municipal de Sumaré”, em caixa alta e

na cor azul escura, na parte superior central;
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b) Simbolo do brasdo de Sumaré-SP na parte superior esquerda, cores 100%;

c) Espaco para inser¢cdo do nome completo do identificado, nUmero da matricula, nimero do
registro geral de identidade civil, drgdo emissor, nimero do CPF, n2 da carteira, sexo,
identificacdo do cargo, acrescido da situacdo funcional para os inativos, data do ingresso, sendo
essas informacdes em letras maiulsculas, na cor preta;

d) Espaco para aposi¢do da assinatura manual ou digitalizada do titular do documento, na parte
inferior;

e) Tarja verde-amarela impressa no canto esquerdo, no sentido vertical, com a expressao
Identidade Funcional em caixa alta, separada da parte direita do documento por linha composta
por microletras com os dizeres: “Camara Municipal de Sumaré”, em caixa alta.

4.3.4. Dados e informacgodes. Verso:

a) Espaco paraindicacdo, em caixa alta, na cor preta: filiacdo, naturalidade, data de nascimento,
tipo sanguineo, data de emissao, local e data da emissao da carteira funcional, descri¢cdo sucinta
das principais prerrogativas do cargo previstas em lei;

b) Espaco para aposicdo da assinatura manual ou digitalizada do responsavel pela respectiva
emissao;

c) Indicacdo do cargo da autoridade que assina o cartdo, abaixo do espaco para sua assinatura;
d) Os dizeres “fé publica em todo territério nacional”, em caixa alta e, abaixo, o nimero e a data
da Resolugcdo CMS n? 346/24, em letras minusculas com a inicial em maiuscula.

4.4. Modelo, caracteristicas e especificacdes do porta-documentos:

a) Peca em couro preto 100% natural, nas dimensées 113 x 166 mm;

b) A 3 cm da borda superior, centralizada, inscricio em caixa alta “CAMARA MUNICIPAL DE
SUMARE”, Arial Bold, tamanho 18, letra e marca por timbragem a seco, ou em cor dourada;

c) Posicionado ao centro da face frontal do porta-documentos, o brasdo da cidade de Sumaré
em alto relevo, seguindo abaixo a expressdo “SUMARE-SP”, mantendo a proporg¢do da marca;
d) No verso da face frontal do porta-documentos, costurada ao centro, compartimento em
material transparente de qualidade superior, de 103 mm de comprimento e 72 mm de largura,

para colocacdo e ostentacdo do verso e anverso da carteira de ldentificacdo Funcional
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e) Posicionada a esquerda, na face interna e externa do porta-documentos, a 3 cm da borda
superior, centralizada, inscricio em caixa alta “CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE-SP”, Arial
Bold, tamanho 14, letra em cor dourada;

f) Posicionado ao centro da face interna e externa esquerda do porta-documentos, brasdo
metalizado do Distrito Federal, seguindo abaixo a IDENTIFICACAO DO CARGO, Arial Bold,
tamanho 18, letra em cor dourada.

4.4.1. Obs. 1.: Os dados, as informagdes e as especificagdes contidas nos itens 1 a 4 acima
poderdo ser reposicionadas e/ou readequadas para atendimento de necessidades técnicas e
ajustes aos modelos e dimensdes dos documentos de identificagao funcional.

4.4.2. Obs. 2.: O brasdo metalizado tera as seguintes dimensdes maximas:

Vertical: 4,00 cm, com variacdo dimensional de + 0,50 cm

Horizontal: 4,00 cm, com variacao dimensional de + 0,50 cm

Sustentabilidade:

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.5.1. O material deve ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x
beneficio;

4.5.2. A material deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

Subcontratagao

4.6. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2

14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. Na execucdo dos servicos deverdo ser observadas a padroniza¢do visual das carteiras de
identidade e do Porta-documentos, a aplicagdao uniforme de materiais, tecnologias e padrdes

de qualidade e seguranca.
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5.2. Na execugao dos servigos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos,
de modo a ndo comprometer a qualidade e a assegurar a padronizacao visual das carteiras e a
aplicagdo uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de qualidade.

5.3. Os servicos serdo executados sob demanda, e o regime de execucdo serd o de
empreitada por prego unitario.

5.4. O prazo de entrega do objeto é de 10 (dez) dias, contados do (a) ordem de servico.

5.5. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinada, a empresa devera comunicar as
razées respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3.  As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua
Barbara Blumer, 41 — Jardim Alvorada, Sumaré — SP, das 08 as 17 h.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
cldusula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.8.  Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregdes necessarias.

5.9. Os objetos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao
do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacao ou substituicdo dos bens que

apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
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de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do contratado, aceita
pelo Contratante.

5.12. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagao em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com
atribuicdo de fiscal de contrato:

| — reportar ao gestor de contratos as ocorréncias relativas a execugao contratual que tiver
conhecimento que podem prejudicar a execugdo dos servicos e obras ou a entrega de material;
Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e em lei que disciplina os procedimentos para a
liqguidagdao e pagamento, e encaminha-los ao gestor de contratos;

Il - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisdo ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;
IV - propor medidas que visem a melhoria continua da execugdao do contrato;
V - exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida pela Presidéncia.

Gestor do Contrato

6.8. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:
| - acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagcdao, em se
tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios destinados ao amparo

das despesas dele decorrentes;
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Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;
IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestagao de servigos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacao;

VIl - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria a
formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;
VIII - verificar a existéncia de adequado acompanhamento a execucdo do ajuste;
IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogacao contratual ou de realizacdo de nova contratacdo,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforgo
ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do servigo e
pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo
da proposta mais vantajosa para a Administragao;

XIl - verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e em lei que disciplina os procedimentos
para a liquidacdo e pagamento;

XIII - verificada a existéncia de qualquer infragcdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,

com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
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aplicagdao de sang¢des administrativas em face da inexecugdao parcial ou total do contrato,
observada a legislacdo vigente;

XIV - apurar situagao de inadimplemento com relagao as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;
XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutengdo das condigdes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, instruindo processo documental, onde deverdo ser encartadas as certiddes
comprobatdrias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;
XVI - emitir declaracdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execugao
dos servicos e aquisicdes contratados;

XVII - repassar as informacgdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo Plano de Contratac6es Anual;

XVIII - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestando
a respectiva nota fiscal ou fatura;

XIX - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocao
de tais providéncias;

XX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida pela Presidéncia.

7. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, podendo ser
prorrogado a critério da Administragcdo Publica, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Prazo de pagamento

7.8. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da
nota fiscal, e dos documentos necessarios para liquidagao da despesa, condicionado ainda ao
recebimento definitivo do objeto.

7.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice INPC-IBGE de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
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7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.12.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Leis n2
14.133/2021, e adotando o procedimento auxiliar de registro de preco com adog¢do do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Para todos os itens a participacio SERA EXCLUSIVA a microempresas e empresas de

pequeno porte, nos termos do 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,

devido ao valor ser superior ao que rege a referida lei.

8.3. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
8.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas , para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica

e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2

123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

Forma de fornecimento
8.5. O fornecimento do objeto sera de sob demanda, conforme solicitagdo da Camara

Municipal de Sumaré.
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Exigéncias de habilitagao

8.6.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.8. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de

dezembro 1971.
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8.15. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro

de 2021
8.16. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a

gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,

de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
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declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.26. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.

52 inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade

simples;
8.27. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC/T\O
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 32.825,01 (TRINTA E DOIS MIL,
OITOCENTOS E VINTE E CINCO REAIS E UM CENTAVO), conforme estudo realizado pelo Setor

Compras (anexo ao processo A.D 596/2024).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consighados no Orcamento do Municipio, conforme segue anexo ao Processo AD.
596/2024.

10.2. Dotagdo Nota de Reserva: Ficha 16 01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000

Sumaré, 3 de fevereiro de 2025.

DR. DONIZETI RODRIGUES PINTO
Gestor de Planejamento Estratégico de

Administracdo e Gestdo Publica
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