CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

Processo Administrativo 79/2025

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 1/2025

A Camara Municipal de Sumaré, por meio da Divisdo de Materiais, dispde sobre
Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento menor preco, conforme art. 75, inciso
II, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, para emissao de certificado digital A1 e A3
para pessoa juridica, com validade de 12 (doze) meses, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo I.

As propostas podem ser enviadas até as 17h do dia 29/01/2025 no e-mail:

compras2@camarasumare.sp.qov.br.

Sumaré, 24 de janeiro de 2025.

AGNALDO BAZANI

Gestor de Planejamento Estratégico de Governanga e Procedimentos Operacionais

TRAVESSA 12 CENTENARIO, 32, CENTRO, SUMARE - SP CEP 13170-031 | TELEFONE (19) 3883-8833 |
www.camarasumare.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

EMISSAO DO CERTIFICADO DIGITAL Al e A3
DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).
1. OBJETO
1.1. Contratacdo de servico de emiss3o de certificados digitais “SERIE A”, “TIPO 1 e 3” (Al e
A3) para pessoa juridica (sem token), homologado pela ICP-BRASIL com validade de 12 (doze)
meses para atender as necessidades, conforme descrito abaixo:
1.2. Quadro | — Descrigao e quantitativos dos itens.
1.2.1. Serdo contemplados pela presente contratacdo os servidores efetivos que exercem
fungdes que demandam a utilizagdo do certificado digital, sendo estes: 01 Contador e 02

Técnico de Recursos Humanos:

CATSER Valor Total
Item | Unid. | Descri¢ao Quantidade
mensal Anual
Emissdo de certificado | 27162 RS 128,45 RS 128,45
01 | Anual | digital A1 para pessoa 01
juridica
Emissdo de certificado | 27227 RS 454,31 | RS 454,31
02 | Anual | digital A3 para pessoa 01
juridica
TOTAL RS 582,76

1.3. Servigo de natureza comum e continua

1.3.1. O presente objeto caracteriza-se como um servigo de natureza comum e continua, cujo
padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido em edital, por meio de
especificagdes usuais do mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do
contrato.

Da prorrogacao do contrato

1.5. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, ou seja, o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que haja previsao em edital e que a

autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
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Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus
para qualquer das partes.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de RS 582,75 (QUINHENTOS E OITENTA E DOIS
REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).

2.1. A aquisicdao do certificado digital viabiliza a autenticagdo em sistemas publicos ou
privados, também, dispde sobre realizar acesso e transmissdo da declaracdo Siconfi.

O Certificado digital ¢ um documento eletronico que identifica pessoas, computadores, servico
de Tl e empresas no mundo digital, provando sua identidade e permitindo acessar servigos on-
line com a garantia de autenticidade, integridade e n3o repudio. E a autenticidade que garante
a autoria de um documento digitalmente assinado e o acesso legitimo a um sistema, entre
outras possibilidades. Ja a integridade garante que as informacgdes digitalmente assinadas nao
foram alteradas sem a devida autorizagdo. O nao repudio impede que o autor do documento
assinado ou da autenticacdo do sistema conteste a sua validade, negando sua autoria.

Logo, a emissdo do certificado digital visa manter o acesso, transmissdo de relatério Siconfi;
acesso e transmissao de declaragdes fiscais: DTCTF, DCTweb, e-social; operagées junto ao Portal
e-CAC da Receita Federal e disponibilizar os certificados e acessorios pleiteados e garantir os

servicos e requisitos legais.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. Consiste em contratar servico de certificacdo digital A1 e A3, sem fornecimento de
token, com emissdao via médulo eletronico, conforme especificagdes neste documento e

quantitativos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n 14.133/21).

4.1. Para aexecucdo do objeto deverdo ser considerados os seguintes requisitos:
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4.2. Certificado digital do tipo Al para pessoa juridica, padrao ICP-Brasil, com prazo de
validade de 12 (doze) meses;

4.3. Certificado digital do tipo A3 para pessoa juridica, padrao ICP-Brasil, com prazo de
validade de 12 (doze) meses;

4.4. Deve permitir a utilizacdo para assinatura de documentos eletrénicos, acesso as
principais aplicaces como: Receita Federal: e-CAC, CAGED, IRPF, RAIS, SICONFI, DPREV;
Governo: PagTesouro, Empresa Simples, SISCONSIG; Justica: e-DOC, e-PET, e-STJ, STJ, STF; entre
outros.

4.5. Os servicos de certificacdo digital deverdo atender as normas preconizadas pelo ICP-
Brasil;

4.6. Deverd apresentar alto nivel de seguranga, apresentando seus principais requisitos, a
saber:

4.6.1. Autenticidade: garante a identidade de todas as partes envolvidas;

4.6.2. Confidencialidade: assegura o sigilo das informacdes, que sao resguardadas de pessoas;
4.6.3. Integridade: protege contra a modificagdo imprépria da mensagem, garantindo o seu
conteudo;

4.6.4. Nao repudio: impede as partes de negarem a participacdao nos negdcios eletrénicos.
4.7. Devera apresentar caracteristicas de praticidade, mobilidade e poder ser utilizado em
varios computadores;

4.8. O certificado digital devera sera utilizado na confirmacdo da identidade de pessoas
(autenticacao) em ambiente internet e aplicacdes baseadas em microcomputador, bem como
para assinatura digital;

49. Deverd permitir assinar mensagens e documentos eletronicos com presuncdo de
validade juridica nos termos do art. 219 do Cédigo Civil.

Requisitos de manutengao

4.10. Os certificados digitais A1 e A3 deverdo ser validos por um periodo minimo de 12 (doze)
anos apos a data de sua emissao.

4.11. Caso sejam identificadas inconsisténcias em algum certificado digital apds a sua
emissdo, 0 mesmo nao sera aceito. Cabera a CONTRATADA revogar e emitir outro certificado

digital corretamente, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a CONTRATANTE.
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Requisitos Temporais

4.12. O servico de emissdo devera ser disponibilizado no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, a contar da assinatura do contrato, mediante requerimento formalizado via emails
ou outro meio oficial da Camara e aprovado pelos gestores da Contratante; podendo ser
prorrogado, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo
Contratado e autorizado pela Contratante.

4.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
4.14. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados
em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o
incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Garantia e Manutengao

4.15. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizac¢des.

Subcontratacao

4.33. Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.34. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, uma vez que nao havera pagamento antecipado pelo servico, que serd

prestado pela CONTRATADA sob demanda.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1 O prazo de execucdo do servico serd de 12 meses, com previsdo de inicio em fevereiro de
2024.

5.1.1 os servigos serao prestados no seguinte endereco: Travessa 12 Centenario, 32, Centro,
Sumaré -Sp Cep 13170-031.

5.2 O valor global do contrato sera fixado com base no dimensionamento do objeto e
especificacdes constantes neste termo de referéncia.

5.3 Constituem obrigacdes da empresa contratada:
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5.3.1 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

5.3.2 Entregar e prestar o(s) servico(s) contratado(s) conforme especificagdes, quantidades,
prazos e demais condi¢des estabelecidas no Edital e em seus Anexos;

5.3.3 Utilizar melhores praticas, capacidade técnica, materiais, equipamentos, recursos
humanos e supervisdo técnica e administrativa, para garantir a qualidade do(s) servico(s) e o
atendimento as especificagcdes contidas no Contrato, Edital e em seus Anexos;

5.3.4 Seguir as instrugdes e observacoes efetuadas pelo Gestor do Contrato, bem como reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

5.3.5 Reportar formal e imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer problemas,
anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execugao do objeto;

5.3.6 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos
do Contratante, referentes a qualquer problema detectado ou ao andamento de atividades
previstas;

5.3.7 Detalhar e repassar, conforme orientacdo e interesse do Contratante, todo o
conhecimento técnico utilizado na execucdo do objeto;

5.3.8 Indicar Preposto e cuidar para que esse mantenha permanente contato com o Gestor do
Contrato e adote as providéncias requeridas, além de comandar, coordenar e controlar a
execucao do objeto, inclusive os seus profissionais;

5.3.9 Responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execuc¢do dos trabalhos durante todo o
Contrato, dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infracdo passivel de
aplicacdo de penalidades previstas, caso os prazos, indicadores e condicdes ndao sejam
cumpridas;

5.3.10 Garantir a execucdo do objeto sem interrup¢do, mantendo equipe dimensionada
adequadamente para a regular execucao, substituindo ou contratando profissionais sem 6nus
para o Contratante;

5.3.11 Responder integralmente por quaisquer perdas ou danos causados ao Contratante ou a

terceiros em razao de a¢do ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus profissionais em
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razao da execuc¢ao do objeto, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais
a que estiver sujeito;

5.3.12 Cumprir e garantir que seus profissionais estejam cientes, aderentes e obedecam
rigorosamente as normas e aos procedimentos estabelecidos na Politica de Seguranca da
Informacdo do Contratante;

5.3.13 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
gualquer assunto de que tomar conhecimento em razao da execug¢do do objeto do Contrato,
respeitando todos os critérios de sigilo, seguranca e inviolabilidade, aplicaveis aos dados,
informacoes, regras de negdcio, documentos, entre outros;

5.3.14 Substituir por outro profissional de qualificagdo igual ou superior qualquer um dos seus
profissionais cuja qualificacdo, atuacdo, permanéncia ou comportamento decorrentes da
execucao do objeto forem julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina
do 6rgao ou ao interesse do servigo publico, sempre que exigido pelo Gestor do Contrato;
5.3.15 Responsabilizar-se pela conservacdao dos ambientes onde desempenhe o objeto desta
contratagao;

5.3.16 E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a execucdo de servicos objeto desta
contratagao;

5.3.17 Apresentar no protocolo do Contratante as notas fiscais, contendo a discriminagao exata
dos bens e servicos contratados (prazos de execucdo, quantidades e valores contratados), junto
com a relagdo de incidentes;

5.4 S3o obrigagdes da contratada em relagdo a emissdo dos certificados digitais dos tipos Al
CNPJ;

5.4.1 A empresa contratada deverda comparecer as dependéncias do Contratante com, no
minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio das emissGes para realizar as configuracdes
necessarias em seus equipamentos, quando ndo for possivel o suporte online;

5.4.2 Sera responsabilidade da contratada a configuracdo inicial do token criptografico, mesmo
gue ndo seja ela a fornecedora desse dispositivo, incluindo formatacdo e colhimento da senha

de administracdo diante do emitente do certificado digital tipo Al e A3;
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5.4.3 A contratada deverd apresentar relagao contendo o endereco e horario de funcionamento
de seus postos de atendimento vinculados e habilitados a emitir certificados digitais ICP-Brasil

tipo Al e A3 CNPJ.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. Prover garantia de correcdo e atualizacdo motivadas por falhas técnicas e mudancas
originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, pelo periodo minimo de 1 (um) ano para o
certificado de pessoa juridica do tipo Al e-CNPJ (item 1) e pessoa juridica do tipo A3 e-CNPJ
(item 2), contado a partir da data de emissao do certificado;

6.2. Caso a corregdo ou atualizagao exija novo certificado, a empresa contratada devera
efetuar a nova emissdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de notificacdo, sem

onus adicional para o Contratante.

7. SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. Para a perfeita execu¢dao dos servicos, a CONTRATANTE devera disponibilizar os
servicos, necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, para prestacao de

servigo de certificado digital.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. A prestagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da prestacao de servico,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
8.1.2.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).
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8.1.2.2 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

8.1.2.3 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

8.1.2.4 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do
servigo para representda-lo na execuc¢do do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

8.1.2.5 A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.1.3. O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art. 119).

8.1.4. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucao da prestacdo de servico, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n@
14.133/2021, art. 120).

8.1.5. Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo da prestacdo de servico (Lei n2 14.133/2021, art.
121, caput).

8.1.5.1 Aiinadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

8.1.6. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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9. DO RECEBIMENTO

9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

9.2. O CONTRATANTE realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

9.3. O CONTRATADO fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, a contar da notificagdo da CONTRATANTE, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.6 Os servicos serdo recebidos definitivamente, contados do recebimento provisdrio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade

e quantidade do servico e consequente aceitagdao mediante termo detalhado.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdao, conforme o art. 75, inciso
Il, da Lei 14.133/2021, devido ao valor estimado da contratacdo, que totaliza RS 582,76
(QUINHENTOS E OITENTA E DOIS REAIS, SETENTA E SEIS CENTAVOS). Este valor abrange a
aquisicao de um total de 1 (um) certificado digitais A1 e 1 (um) certificado A3, sem Token Pessoa

Juridica.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento do Municipio, conforme segue anexo Processo Admin.

0079/2025.
11.2. Ficha Dotagdo: 16 01.01.01.031.0005.2.009.339039.01.1100000

Sumaré, 24 de janeiro de 2024.

LUIZ BASSANI
Gestor de Planejamento Estratégico de

Finangas Publicas
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Razao Social:
CNPJ:

E-mail:

Tel.:

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta que faz para emisséo de certificado digital A1 e A3 para pessoa juridica,

com validade de 12 (doze) meses. Valor total para a contratagdo do servico é de RS

, ja inclusos todos os custos necessdrios tais como impostos, taxas, tributos

e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto.

Valor
Item | Unid. | Descrigao Quantidade
Total
Emissdao de certificado
01 | Anual | digital Al para pessoa 01
juridica
Emissdao de certificado
02 | Anual | digital A3 para pessoa 01
juridica

Prazo de validade da proposta:

Declaramos que cumpriremos integralmente as especificagdes, garantia, condi¢des e prazos

descritos no Termo de Referéncia.

Sumaré,

de 2025

Assinatura
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